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DESARROLLO DEL SEGUIMIENTO

1

a. Se evidencid que el Informe de litigios y demandas se realizo oportunamente en el mes 
de agosto y para los meses de julio y septiembre se realizo de forma extemporanea:

Se realize el seguimiento a la observacidn realizada en el informe anterior, la cual se relaciona 
a continuacion:

RESPONSABLE PROCESO AL QUE SE REALIZA EL 
SEGUIMIENTO

OBJETIVO DEL SEGUIMIENTO

PERIODO DEL 
SEGUIMIENTO

1. Seguimiento a las observaciones realizadas en el informe de seguimiento 
contable III trimestre de 2023.

FORMATO
INFORME DE SEGUIMIENTO A LA 

GESTION INSTITUCIONAL

SEGUIMIENTO CONTABLE 
IV TRIMESTRE DE 2023

Revisar la exactitud de las cuentas del disponible (caja menor y 
bancos) examinar la exactitud y registros de las legalizaciones 
de caja menor, revisar la existencia de las conciliaciones 
bancarias y la exactitud en la revelacion de los estados 
financieros y revisar el cumplimiento de los documentos de 
legalizacion, de conformidad con el procedimiento de 
comisiones.

FECHA DE ELABORACION DEL 
INFORME 

Mes 
03

Dia 
27

Ano 
2024

La oficina de control Interno en su rol de evaluacion y seguimiento, ha establecido en el Plan 
anual de auditorias 2024, realizar el seguimiento contable de forma trimestral como medida de 
control, para evaluar el cumplimiento de los procesos, procedimientos y polfticas contables, asi 
como, verificar la exactitud y veracidad de la informacion contable.

Repubhca de Colombia 
Ministerio de Educaddn Nadonal

Institute Nacional para Sordos

Para el cuarto trimestre de 2023, se incluyd dentro del alcance, realizar el seguimiento a las 
observaciones realizadas en el informe anterior, hacer seguimiento a los soportes de 
legalizacion y cierre de caja menor, revisar la existencia y revelacion de los saldos de las 
cuentas bancarias, revisar el cumplimiento del procedimiento de comisiones para la solicitud y 
legalizacion de los gastos de viaje, con corte al 31 de diciembre de 2023.
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DICIEMBREACTIVIDADES NOVIEMBREOCTUBRE

08 de noviembre 2023 07 de diciembre 2023 09 de enero 2024

Fecha reports 22 de noviembre 2023 14 de diciembre 2023 15 de enero 2024

2. Revision de los soportes de legalizacion de caja menor

Egresos sin Referencia MHeescuder

22-09-00

SL 14H2/2Q23 12;OO-00 p, m.

NumeiB f’ago: W23

130.00 13.900.0G Deducciones:

INTER RAPIDJSIMO SANo 800251569

PSrtdjtrttte Passjes.- ?No

009 SNSOft GfcST ION G^NgRAt, Naodm 13.000.0010

2

COMPROBA?iTE D£ EGRESO CAJA MENOR

Oftpendencia . Valor

Oeeufoofttos separto

Numero;
Nro Caja Menoc

Medio da Pago-

Vato? Antes de Iva :

UeJ I Sue: 122-09-00 INSTHVTO NZ^IONAL RARA (INSW)
SECRETAFUOGENERAL......

TAREA 3. INFORME DE LITIGIOS Y 
DE MAN DAS

Seguimiento: Se realizo el seguimiento a la oportunidad de la entrega del reporte 
mensual de Litigios y demandas, generado por la Oficina Asesora Juridica al proceso de 
Gestion Financiera, donde se evidencio que, para el IV trimestre se presento el reporte 
fuera del plazo establecido, como se relaciona a continuacion:

Por Io anterior, se recomienda presentar oportunamente la informacion contable, para 
que se cumpla oportunamente los procedimientos del proceso de Gestion Financiera.

INFORME DE SEGUIMIENTO A LA 
GESTION INSTITUCIONAL

£j®cuto SoisciSarife-.

EOGARDO JOAQUIN ESCUDERO 
?.URTIN£Z
INSTITUTO NACIONAL PARA SORDOS
(INSOR)

SltwackHs, . .
item de Afeciacton d» Gastos da i« Cajs Menor

Posieion Cstgtogtt do Gasto FwfrnSe

iTarccro Benet:

; Soficdud tte Ccmi*(Oft Viaje;

Snformacion de la Cwenta Bancartst:

O.OoIvakw Total:

pipo Cuenta x Pagar:

Concepto

Meta Primeros cinco (05) dias de cada 
mes

tCEPTO DE ENVIO DOCUMENTOS DEL iWSOR. AL SEflOR

FaciiifH de venta pos.fjias.SOOO 
xanento: 14/12/21323

^EEDOR 
iPORCONC* 
JPE DUARtl

A-02-C2-01-G03-W2 PASTA O PULPA, PAP£l, V PRGOUCTOS 
DE PAPEL: 1MPRESOS Y ARTlCULOS SIMILARES

: 17-FACWRA-
i Fecha Docssment 
i Expide PROVr- 
i Notes: PAGO f
;ANDRxS FEU

• Se evidencio en los comprobantes de egreso de caja menor # 6523 y 6823 del mes de 
diciembre, en el cual se realizo un envio por mensajeria, por valor de $13,000, los cuales 
fueron registrados en el rubro contable A-02-02-01-003-002 Pasta o Pulpa, Papel y 
Productos de Papel; Impresos Y Articulos Relacionados, Al solicitar la explicacion del 
registro en dicho rubro, la coordinadora de Bienes y Servicios informo de forma verbal, 
que se debe a que el Insor no cuenta con un contrato de mensajeria; por Io que se 
recomienda causar dichos gastos en el rubro A-02-02-01-003-008 Otros Bienes 
Transportables N.C.P o incluir en la resolucion que se reglamenta el funcionamiento de la 
caja menor, el rubro especifico para tai fin.

RepubOca de Cotombia
Ministerio de Educacion Nactonai 

INS<>R 
Institute National para Sordos

[2023-12-14 
IEDGARDO ESCUDERO MARTiNEZ 'orttenacto Casto.
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! Valor Noto:
Tiquate maquina

I re^stradwo testema
P.O.S

pacha Re^tetra: 
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EFECTIVO
l3.CO9,&g[ Valor tea::

Racurso

Pandtenia
Logaifatadan:

i Soitcrtud Atiqui»io<i Bienes y Sorvicsos: |
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3. Revision de saldo en bancos

Oportunidad de mejora:

4. Revision de legalizacion de comisiones

3

Para la revision del proceso de comisiones del IV trimestre de 2023 se selecciono una muestra 
aleatoria de 10 comisiones, 5 de Promocion y desarrollo y 5 de gestion educativa, donde se 
consultd el radicado de la plataforma documental ORFEO y se reviso el cumplimiento del 
procedimiento y la existencia de los soportes de solicitud y legalizacion de las comisiones 
realizadas, asi como se consultd el nivel de riesgo de los contratistas en el certificado de 
afiliacidn de ARL registrado en la plataforma SECOP II.

Para verificar el saldo en bancos revelado en los estados financieros a 31 de diciembre de 2023, 
se revisaron las conciliaciones bancarias del IV trimestre de 2023 y se presenta a continuacidn 
el detalle:

• Se evidencid cumplimiento en los montos de caja menor y oportunidad en los reembolsos 
realizados en el periodo evaluado.

• Al revisar los soportes de legalizacion y cierre de caja menor del mes de diciembre, se 
evidencid que en el radicado de ORFEO No. 20232300004844, que no se cargo el 
comprobante de egreso de caja menor No. 6623 y su respectivo soporte, posteriormente 
se cotejo con el cuentadante y se observd fisicamente el soporte respectivo; por Io que 
se recomienda incluir un control entre los numerales 40 y 41 del Procedimiento de Caja 
Menor PRGB14, donde se realice la verificacidn de la totalidad de los documentos 
digitalizados, previo a la realizacidn de la resolucidn de reembolso.

FORMATO
INFORME DE SEGUIMIENTO A LA 

GESTION INSTITUCIONAL

De acuerdo con la informacidn presentada por el proceso de gestion financiera respecto de las 
conciliaciones bancarias, se presentd el extracto bancario y el formato de conciliacidn bancaria, 
sin embargo, se recomienda anexar a cada conciliacidn, los libros auxiliares con los saldos y 
movimientos contables respectivos.

RepubHca de Colombia
Minister)© de Educacion Nacional 

INS<>R 
Institute National para Sordos

Se reviso la exactitud en la revelacidn de los saldos de las cuentas bancarias presentado en el 
anexo 5 de las notas a los estados financieros, evidenciando exactitud y veracidad en la 
informacidn revelada.

Al revisar las conciliaciones bancarias del mes de septiembre y diciembre de 2023, se evidencid 
que se realizaron de forma oportuna, de acuerdo con el plazo establecido en el Manual de 
procesos, procedimientos y politicas contables.
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Se evidencio que la solicitud, tramite y legalizacion de las comisiones se realizan de forma 
individualizada por cada persona que las realiza, conforme con el Procedimiento de Comisiones 
PRGB01, version 4.

Se evidencio que los valores de las comisiones se realizaron conforme a la tabla de comisiones 
registrada en el Decreto Salarial 908 de 2023.

Se evidencio que los radicados en ORFEO de la muestra seleccionada, contaban con los 
documentos de la ejecucidn presupuestal (Registro presupuestal, Obligacion presupuestal y 
Orden de Pago presupuestal).

• Se evidenciaron contratistas que se comisionaron y se encontraban afiliados a la ARL con 
riesgo 1.

• Se evidencio que legalize extemporaneamente la comision con radicado del Orfeo No. 
20233000002253, ya que Io realize el 5to dfa habil de la llegada de la comision; asi 

mismo reembolso el dinero de forma extemporanea, 26-12-2023.

FORMATO
INFORME DE SEGUIMIENTO A LA 

GESTION INSTITUCIONAL

Al revisar el nivel de riesgo de los contratistas que comisionaron, se evidencio en el formate de 
afiliacidn a ARL que se encuentran afiliados con riesgo 1, los contratistas de los contratos que 
se relacionan a continuacion:

• No se evidencio la agenda de la comision en los radicados de comisiones de Orfeo 
No. 20234000002653 y 20231000001113.

Republics de Colombia
Ministeno de Educaddn Nadonal

INS4>R
Institute National para Sordos

CPS 176-2023
ARL Positiva

CPS 142-2023

ARL Positiva

CPS 131-2023
ARL Colmena

CPS 185-2023

ARL Colmena

Contrato 

ARL

El formulario de solicitud de la comision con numero de radicado de Orfeo 
20231000001113, presenta inconsistencia ya que la fecha de la solicitud es posterior a la 
fecha de la comision, como se ilustra a continuacion:



CODIGO: FOEC08FORMATO
VERSION:02

FECHA: 09/08/2019

TO inrun r6 *Tw^nwtn?www
......"WIWZWW r>W"

—ZW'WWCE®: —WggggZZZ.'iw««®w«w
1

MRWS.CM?W OfW ytAricosw a

■

ciuo-ao ©gsrw

mxA oee» oo or vhtkosTIWeS^OfcrE PQj? VU

NC^mg DEL 8ANC0
AfWsW

oe^c^cu"ipo se ccw§s6n wp viAticas
1 £2tM:CC5tJ«3182.3sgawaa ■'.-.™. ■ ■ • • •••:

11/11/202310/11/202.3
8^<5U cjuoa© mj-Gg^ OcsgtwaO£PA«TAM6?rra ofug«n

I g:«Cf j».m.

MMOPereira

RR&STM Sifftviaos C'£ APOYD £ INTfift^eTAaON £N LSC, AL »tRECTO« DgL fN$Q« pURAWTg ft MNTO A RfAUZARSf IR LA CW&0 Og AfRW.A,

Oportunidades de mejora.

en

CONCLUSIONES

5

Kl£

vtAncos g_—

gfou s^ucmm

• Se evidencio que los gastos de mensajeria fueron registrados en el rubro contable A-02- 
02-01-003-002 Pasta o Pulpa, Papel y Productos de Papel; Impresos Y Articulos 
Relacionados.

INFORME DE SEGUIMIENTO A LA 
GESTION INSTITUCIONAL

Republics de Colembia 
Ministerio de Educacien Nadonal 

INS<>R 
Institute Nacional para Sordos
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• Al revisar el procedimiento de comisiones Codigo: PRGB01, Version 4, en la seccion 
definiciones, el numeral 9 hace referencia al "certificado de permanencia FOGB24" y al 
revisar en el sistema de gestion de calidad se encuentra publicado el Formato Certificado 
de Permanencia FOGB31, version 3; por Io cual se recomienda actualizar y ajustar el 
texto del procedimiento.

• Al revisar el Formato de Legalizacion, Reintegro de Comision y/o Desplazamiento 
FOGB23, se observe que no tiene una casilla en la que se relacione la fecha de 
legalizacion, por Io cual se recomienda agregar dicha informacion.

fecha souaruo
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ASESOR DE CONTROL INTERNO
Firma.

6

• Se evidencio que las conciliaciones bancarias se realizaron de forma oportuna, de acuerdo 
con el plazo establecido en el Manual de procesos, procedimientos y politicas contables.

• Al revisar los soportes de legalizacion y cierre de caja menor del mes de diciembre, se 
evidencio que en el radicado de ORFEO No. 20232300004844 no se cargo el comprobante 
de egreso de caja menor No. 6623 y su respective soporte.

• Dar cumplimiento al Protocolo de Bioseguridad y a las obligaciones contractuales de los 
contratistas que realizan desplazamientos con relacion al nivel de riesgo que debe ser 
reportado en la ARL.

• Se recomienda incluir un control entre los numerales 40 y 41 del Procedimiento de Caja 
Menor PRGB14, donde se realice la verificacion de la totalidad de los documentos 
digitalizados, previo a la realizacion de la resolucion de reembolso.

• Ejercer un mayor control frente al cumplimiento del procedimiento de comisiones y 
verificar que la informacion radicada en Orfeo este libre de error.

FORMATO
INFORME DE SEGUIMIENTO A LA 

GESTION INSTITUCIONAL

• Se recomienda anexar a cada conciliacion bancaria, los libros auxiliares con los saldos y 
movimientos contables del respective periodo.

Nombre: Wilson Arley Zea Solano 
Rob Contratista - <

RepGbOta de Colombia 
MhisteriQ de Educaddn Nadonal 

INS4>R 
Institute National para Sordos

• Se identificaron inconsistencias en cuanto a la revision documental de las comisiones
realizadas en el periodo evaluado.___________________________________________________

______________________________ RECOM EN DACION ES
• Con el fin de ajustar a la realidad de la naturaleza de los hechos economicos, se 

recomienda causar los gastos de mensajerfa en el rubro A-02-02-01-003-008 Otros 
Bienes Transportables N.C.P o incluir en la resolucion que se reglamenta el 
funcionamiento de la caja menor, el rubro A-02-02-02-006-008SERVICIOS POSTALES Y 
DE MENSAJERIA.

Nombre:
Informe proyectado per:

contactor de to O^na d^^ontrol Inferno


