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Bogota D. C., 10 de noviembre de 2022.

PARA: Geovani Meléndres
Director General del INSOR

DE: Cilia Inés Guio Pedraza
Asesora con Funciones de Control Interno

ASUNTO: Informe de Seguimiento contable del II y III trimestre de 2022.

Apreciado doctor Meléndres.

Dando cumplimiento al Plan anual de auditorias, me permito enviar adjunto el Informe de
seguimiento contable del 3er y 4to trimestre de 2022, para su conocimiento y fines pertinentes.

Con un atento saludo,
e
(!

Cilia Inés Guio Pedraza

Asesora con Funciones de Control Interno

*DESC_ANEXOS (9) nueve anexos*
Revisé: Cilia Inés Guio Pedraza - Asesora con Funciones de Control Interno.
Proyecté: *Wilson Arley Zea Solano - Contratista con funciones de contador, de la Oficina de Control Interno.
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FECHA DE
SEGUIMIENTO CONTABLE o PR
II y III TRIMESTRE de 2022 o Mes Afo
08 |11 2022
RESPONSABLE PROCESO | 1RECCION GENERAL-PROCESO GESTION
AL QUE SE REALIZA EL FINANCIERA
SEGUIMIENTO
PERIODO DEL FECHA INICIAL: 01/04/2022
SEGUIMIENTO FECHA FINAL: 30/09/2022
Verificar la oportunidad en la publicacion de los estados
financieros, asi como, determinar el cumplimiento del
Procedimiento de Caja menor en cuanto a las solicitudes de
reembolso realizadas durante el periodo, y verificar la
OBJETIVO DEL oportunidad en la generacidn de las conciliaciones con las
SEGUIMIENTO diferentes areas que suministran la informacién para los

estados financiero y se validd la existencia de la totalidad de
las conciliaciones mensuales de néomina, almacén,
conciliacién CUN, conciliaciéon de presupuesto y conciliacién
semestral juridica.

DESARROLLO DEL SEGUIMIENTO

Como medida de control propuesta en el Plan de Mejoramiento de la Contraloria, producto
de la Auditoria Financiera practicada en la vigencia 2019-2020, la Oficina de Control
Interno, realiz6 seguimiento y evaluacion trimestral al Cierre Contable correspondiente al II
y III trimestre-2022, en este se incluyd dentro del alcance la oportunidad en la publicacién
de los estados financieros en la pagina web de la entidad, la revisién del cumplimiento del
procedimiento de caja menor en cuanto a los reembolsos realizados durante el segundo
semestre, se examind la exactitud y la integridad de las conciliaciones de némina, de
presupuesto de almacén, conciliaciones bancarias, conciliacién CUN y conciliacién juridica
semestral.

La Oficina de Control Interno - OCI con base en la informacién suministrada y una vez
efectuado el andlisis respectivo, presenta el resultado del seguimiento realizado:
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1. Oportunidad en la publicacion de los estados financieros.

Se evalud la oportunidad en la entrega y reporte de la informacién a los entes de control,
como se desarrolla a continuacién:

a. Se inspecciond la oportunidad en la publicacion de los estados financieros en la

pagina web de la entidad, observando las fechas de presentacidn, como se relacionan
a continuacion:

Cuadro 1. Oportunidad de publicacién de los estados financieros.
Periodo de presentacién Fecha de publicacion
Estados financieros a abril de 2022 31 de mayo de 2022
Estados financieros a mayo de 2022 | 30 de junio de 2022
Estados financieros a junio de 2022 31 de julio de 2022
Estados financieros a julio de 2022 30 de agosto de 2022
Estados financieros a agosto de 2022 | 30 de septiembre de 2022

Al revisar la oportunidad de publicacién de los estados financieros en la pagina web
de la entidad, se evidencié que atendieron los plazos establecidos en la Resolucién
706 de 2016, la cual establece “la informacion a reportar, los requisitos y los plazos
de envio a la Contaduria General de la Nacién”.

2. Reemboiso de caja menor:

De acuerdo con la revisidon realizado el pasado 15 de septiembre de la vigencia actual, se
verifico el cumplimiento del procedimiento de reembolsos de caja menor y de la
documentacion que lo soporta, de tal forma, que durante el segundo trimestre de 2022 se
realizaron cuatro reembolsos de caja menor (20222300009221, 20222300009351,
20222300010021 y 20222300010491), los cuales se relacionan a continuacion:

e Solicitud de reembolso No. 20222300009221 y 20222300010021, al observar el
formato “SOLICITUD CAJA MENOR TRANSPORTE -CODIGO: FOGB26”, se evidencio

que no se encuentra diligenciado el campo de la numeraciéon de recibo, como se
ilustra a continuacion:
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En relacidon con lo anterior, que se recomienda, adoptar la numeraciéon consecutiva
para dicho formato, de tal forma que se cumpla el control de documental respecto
con el lleno total de la informacién requerida.

Al revisar la legalizacion del arqueo de caja menor identificado en Orfeo con el
numero de radicaciéon 20222300010491, se identificé que falta anexar al folio la
obligacién presupuestal y el comprobante de ingreso de reembolso, como lo
establece el numeral 48 y 54 del Procedimiento de Caja Menor- PRGB14_V1,
respectivamente; no obstante, se habia identificado que faltaba el acto administrativo
de reconocimiento del gasto, por lo que se solicitd el cargue de dicho documento al
Coordinador de Bienes y Servicios ( E) en la fecha de la revisidn y como hecho
posterior se realiz6 el cargue de la Resolucién 094 de 2022; esta situacién refleja
falta de control en el cumplimiento en la gestion documental del proceso de caja
Menor, respecto al archivo de los soportes en el sistema ORFEO.

3. Revision de conciliaciones.

Se revisaron las conciliaciones realizadas por parte del area financiera para determinar el
cumplimiento del plazo establecido en el manual de Procesos, procedimientos y Politicas
Contables; de tal forma se validé la oportunidad de realizar la conciliacién entre las areas
con el area financiera, asi como, la oportunidad en las conciliaciones del proceso de gestiéon
financiera, como lo son las conciliaciones bancarias y las conciliaciones CUN, del periodo
comprendido entre el mes de abril al me mes de agosto de 2022.

Para validar la oportunidad de las conciliaciones mensuales, se revisé el cumplimiento del
plazo establecido en el Manual de Procedimientos y Politicas Contables seccién 4.16.
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Informes Financieros y Contables Mensuales, literal m: Actividades relacionadas con el flujo
de informacién en el proceso contable, cuadro: RELACION DE ACTIVIDADES PARA EL
PROCESO CONTABLE Y PERIODICIDAD, el cual establece el plazo de realizar las
conciliaciones que se desarrollan a continuacién:

3.1. Conciliacion de Nomina:
Se validé la oportunidad en la conciliaciéon de saldos de ndémina entre el Grupo de Talento
Humano con el Grupo de Gestion Financiera, donde se presenta el plazo de la relacion de
actividades para el proceso contable y periodicidad establecido en el Manual de Politicas
Contables (Mensual/10 dia habil de cada mes), asi mismo, la fecha en que se realizé la
conciliacién, como se relaciona a continuacion:

Cuadro 2. Relacidon de conciliaciones de ndmina

Periodo Plazo Fecha de conciliacion
Abril 13/05/2022 27/05/2022
Mayo 15/06/2022 21/06/2022
Junio 15/07/2022 22/07/2022
Julio 12/08/2022 25/08/2022
Agosto 14/09/2022 20/09/2022

e Al observar el cuadro 2 Relacion de conciliaciones de ndmina, se evidencid que las
conciliaciones entre el area de gestion financiera con el drea de talento humano para
el seqgundo y el tercer trimestre, se han realizado fuera del plazo establecido,
causando incumplimiento al Manual de Procesos, procedimientos y Politicas
Contables.

3.2. Conciliaciéon de almacén:
Se verificd la oportunidad de realizar la Conciliacidon saldos Almacén y contabilidad, el cual
es “Mensual/10 dia habil de cada mes” de conformidad con el Manual de politicas y
Procedimientos contables, a continuacién, se detalla las conciliaciones realizadas
mensualmente, durante el periodo evaluado.

Cuadro 3. Relacion de conciliaciones de Almacén.

Periodo Plazo Fecha de conciliacion
Abril 13/05/2022 20/05/2022
Mavo 15/06/2022 22/06/2022
Junio 15/07/2022 27/07/2022
Julio 12/08/2022 22/08/2022
Agosto 14/09/2022 21/09/2022

e Al observar el cuadro 3 Relacién de conciliaciones de Almacén, se evidencidé que las
conciliaciones entre el drea de gestién financiera con el area de Bienes y Servicios
para el segundo y el tercer trimestre, se han realizado fuera del plazo establecido,

. causando incumplimiento al plazo determinado en el Manual de procesos,
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Procedimientos y Politicas Contables.

3.3.

Conciliacion juridica

Se valido la oportunidad en la elaboracién de la conciliacidon semestral realizado entre
contabilidad y Oficina Asesora Juridica, con corte al 30 de junio de 2022; una vez verificada

la fecha de elaboracion de la conciliacion semestral,

Procesos judiciales (30 de junio de

2022), se identificd que se realizé de forma extempordnea, de conformidad con el plazo
establecido en el Manual de Procesos, Procedimientos y Politicas Contables, el cual se
establece como plazo “Mensual/10 dia habil de cada mes”, es decir el 15 de junio de 2022.

3.4. Conciliacion Bancaria:
Se validé la oportunidad de realizacion de la conciliacién bancaria, conforme con el
procedimiento de politicas contables “Mensual/10 dia habil de cada mes”

Cuadro 4. Relacion de conciliaciones Bancarias.

. Fecha de
Periodo Plazo Cuenta Banco conciliacicn
110-170-00012-9 Banco popular 15/05/2022
110-170-21101-5 Banco Popular 15/05/2022
10-170-00016-0 Banco popular 15/05/2022
) 110-170-00017-8 Banco popular 15/05/2022
Sl 13/05/2022 —147170-00014-5 Banco popular 15/05/2022
110-170-00013-7 Banco Popular 15/05/2022
110-170-21100-7 Banco Popular 15/05/2022
110-170-00015-2 Banco Popular 15/05/2022
110-170-00012-9 Banco popular 15/06/2022
110-170-21101-5 Banco Popular 15/06/2022
10-170-00016-0 Banco popular 15/06/2022
110-170-00017-8 Banco popular 15/06/2022
Mayo. .. 15/96/2022 I =40 1 70-000145 Banco popular 15/06/2022
110-170-00013-7 Banco Popular 15/06/2022
110-170-21100-7 Banco Popular 15/06/2022
110-170-00015-2 Banco Popular 15/06/2022
110-170-00012-9 Banco popular 15/07/2022
110-170-21101-5 Banco Popular Falta
10-170-00016-0 Banco popular 15/07/2022
. 110-170-00017-8 Banco popular 15/07/2022
AUmio. -7 15/07/2022 =8 0-170-000145 Banco popular 15/07/2022
110-170-00013-7 Banco Popular 15/07/2022
110-170-21100-7 Banco Popular 15/07/2022
110-170-00015-2 Banco Popular 15/07/2022
110-170-00012-9 Banco popular 15/08/2022
110-170-21101-5 Banco Popular Falta
10-170-00016-0 Banco popular 15/08/2022
Julio 12/08/2022 110-170-00017-8 Banco popular 15/08/2022
110-170-00014-5 Banco popular 15/08/2022
110-170-00013-7 Banco Popular 15/08/2022
r 110-170-21100-7 Banco Popular 15/08/2022
ALY
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110-170-00015-2 Banco Popular 15/08/2022
110-170-00012-9 Banco popular 15/09/2022
110-170-21101-5 Banco Popular 15/09/2022
10-170-00016-0 Banco popular 15/09/2022
110-170-00017-8 Banco popular 15/09/2022
Agosto: | 14/09/2022 116150 600145 Banco popular 15/09/2022
110-170-00013-7 Banco Popular 15/09/2022
110-170-21100-7 Banco Popular 15/09/2022
110-170-00015-2 Banco Popular 15/09/2022

Una ves verificada la oportunidad de las Conciliaciones saldos contables cuentas bancarias &
extracto, se determiné que falta oportunidad en la elaboracion de las conciliaciones
bancarias ya que solo se evidencié que las conciliaciones se realizaron oportunamente en el
mes de junio de 2022, adicionalmente no fueron presentadas por el area contable las
conciliaciones del mes de junio y julio de 2022, de la cuenta No. 110-170-21101-5 del
Banco Popular.

3.5. Conciliaciones CUN
Se revisoé la oportunidad de la elaboracién de las conciliaciones saldos contables cuenta
CUN & informacion de la Direccién del Tesoro Nacional, conforme con el plazo del manual
de procedo, Procedimientos y Politicas Contables, el cual establece como plazo “Mensual/10
dia habil de cada mes”, como se relaciona a continuacion:

Cuadro 5. Relacion de conciliaciones CUN.

Periodo Plazo Fecha de conciliacién
Abril 13/05/2022 | Sin fecha de elaboracién
Mayo 15/06/2022 | Sin fecha de elaboracién
Junio 15/07/2022 | Sin fecha de elaboracién
Julio 12/08/2022 19/08/2022

Agosto 14/09/2022 | Sin fecha de elaboracion

Al examinar la oportunidad en la elaboracién de las Conciliaciones saldos contables cuenta
CUN & informaciéon de la Direccion del Tesoro Nacional, se identifico que la Unica que
registra fecha es la que corresponde al mes de julio, la cual fue elaborada
extemporaneamente el 198 de agosto de 2022, conforme con el plazo establecido en el
manual de procesos, procedimientos y Politicas contables, las demas conciliaciones del
periodo evaluado no registran fecha de elaboracién, como se ilustra a continuacién:
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MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y TESORO NACIONAL
GRUPQ REGISTRC CONTABLE
ENTIDAD CONTABLE CUENTA UNICA NACIONAL $23272394
CONCILIACION CUENTA UNICA NACIONAL CUN

FECHA DE CORTE A 30 abr 2022

NOMBRE ENTIDAD INSTITUTO NACIONAL PARA SORDOS (INSOR)
DIRECCION E-MAIL ingry.socha@insor.gov; Claudia.rosas@insor.gov.co
IDIRECCION CORREQ
TELEFONO
FAX
CODIGO - PRESUPUESTAL 220800 CIFRAS EN PESOS
INSTITUTO NACIONAL PARA SORDOS (INSOR) UNIDAD CUENTA UNICA NACIONAL DIFERENCIAS
Cuenta Nombre Cuenta Comiente No Corriente Cuenta Cormiente No Corriente Corriente No Comiente

1.9.08.01.002_|En administracion dtn - scun 496.104.039.52 280201002 495.104.039,52
OBSERVACIONES:

'

; Q -y g

N i.‘h’____:'-__.__‘.' 1A 71-&.{.5..! 2‘-’«'—#”9
FIRWMA CONTADOR ENTIDAD “FIRMA TESORERG ENTIDAD
FECHA FECHA

NOTA: Las cuentas que presenten diferencias deben ser explicados en el formato respectivo (uno solo por cuenta.)

Cuadro 6. Relacion

3.6. Conciliaciones de presupuesto.
Se validé la oportunidad en la elaboraciéon de la Conciliacidn saldos contables & saldos de
ejecucion presupuestal de gastos de funcionamiento e Inversidon, correspondiente a los
meses de abril a agosto de 2022, como se relaciona a continuacién:

de conciliaciones de presupuesto.

Periodo | Plazo Fecha de conciliacion
Abril 13/05/2022 25/05/2022
Mayo 15/06/2022 25/06/2022
Junio 15/07/2022 27/07/2022
Julio 12/08/2022 19/09/2022
Agosto 14/09/2022 29/09/2022

Al observar la relacién de fechas de presentacion de las conciliaciones de presupuesto, se
evidencia que se realizaron de forma extemporanea, en relacién con el plazo establecido en
el Manual de Procesos, Procedimientos, politicas y Normas Contables, no obstante, se
evidencia que la conciliacién del mes de agosto se realizd con después de un mes de la
fecha establecida, lo que indica que se generd con posterioridad al cierre contable del mes.
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4. Integridad de las conciliaciones.

Para evaluar la integridad de las conciliaciones, se examina que se encuentren la totalidad
de las conciliaciones revisadas en el numeral tres y subsiguientes, del presente informe.

Una vez revisadas la totalidad de las conciliaciones bancarias, conciliaciones de almacén,
conciliaciones de némina, conciliacién semestral juridica, conciliacion CUN y conciliacién de
presupuesto, generadas durante el periodo comprendido entre abril y agosto de 2022, se
identificé que falto la conciliacién bancaria de la cuenta No 110-170-21101-5 del Banco
Popular, correspondiente a los meses de junio y julio de 2022, asi como la conciliacién de
presupuesto del mes de julio, la cual se realiz6 con posterioridad al cierre del mes; por lo
anterior se resalta la importancia de realizar las conciliaciones previo al cierre de mes,
debido a que las conciliaciones me permiten tener una garantia de la veracidad y exactitud
de la informacion revelara en los estados financieros.

CONCLUSIONES

a. Se verificd que los estados financieros se publicaron oportunamente durante el periodo
evaluado, de conformidad con los plazos establecidos en la Resolucién 706 de 2016, la
cual establece “la informacién a reportar, los requisitos y los plazos de envio a la
Contaduria General de la Nacién”.

b. Se evalud el proceso de reembolso de caja menor, donde se identificé que se cumple
con el procedimiento de caja menor, sin embargo, falta control documental, respecto a
los documentos que se cargan en el sistema de gestion documental ORFEO, ya que se
evidencio documentos faltantes en el radicado DE ORFEO.

c. Se identifico que falta oportunidad en la elaboracidn de las conciliaciones entre las
diferentes aéreas con el drea de gestion financiera, asi como de las conciliaciones a cargo
de dicho proceso.

RECOMENDACIONES

a. Implementar una lista de chequeo que contenga la totalidad de los documentos que
se deben conservar en el proceso de legalizacién de la caja menor vy verificar la
existencia de la totalidad de los soportes cargado al archivo documental cargado en
la plataforma ORFEO.

b. Registrar el plazo maximo para realizar las conciliaciones en el cronograma de
gestién financiera y controlar que se realice de forma oportuna la totalidad de las
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conciliaciones a cargo.

C. se recomienda, adoptar la numeracion consecutiva para el formato caja menor
solicitud de transporte.

ASESOR DE CONTROL INTERNO
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Nombre: Cilia Inés Guio Pedraza
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